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АНКЕТА КАНДИДАТА НА ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ КПСіС
	Дата: "______"  ____________ 20__ р.  
	Передбачувана посада:
	


	Прізвище
	Ім’я
	По батькові

	
	
	


Паспортні дані
	Серія
	Номер
	Ким виданий
	Дата видачі

	
	
	
	


	Особисті дані
	Адреса проживання
	Телефони

	Дата народження:
	Адреса прописки:


	Домашній

	Місто народження:
	Адреса  фактичного проживання:


	Службовий

	Громадянство:
	Ви зараз проживаєте:   

( особиста квартира; ( квартира родичів; ( винаймаєте квартиру
	Мобільний

	Сімейний стан:
	
	Ідентифікаційний номер:

_____________________________
	e-mail: 


	Ваші близькі родичі: мати, батько, брати, сестри, чоловік (дружина), діти
цивільний шлюб при заповненні анкети прирівнюється до офіційного шлюбу

	Ступінь
спорідненості
	Прізвище Ім’я По батькові
	Рік
народження
	Адреса
проживання
	Місце роботи

	Посада

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Освіта
( середня;  ( середня – спеціальна;   ( неповна вища;  ( вища (позначити потрібне)

	Рік вступу
	Рік закінчення
	Повна назва навчального закладу
	Форма
навчання
(дн.,веч., заоч.)
	Спеціалізація, кваліфікація за дипломом

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Додаткова освіта (курси, підвищення кваліфікації, семінари, аспірантура и т.д.)

	Рік закінчення
	Тривалість навчання
	Назва

	
	
	

	
	
	


	Водійські права:

(А  (В  (С  (D  (E

	
	Служба в армії:

(  служил;

(  не служил (причина) ___________ _______________________________

_______________________________
	
	Які медичні протипоказання та обмеження у вас є?

	Особистий автомобіль:

( Є     ( Немає

	
	
	
	


Останнє місце роботи (або поточне, якщо ви ще працюєте)

	Дата початку роботи: «__» _________ ____р. 


	Назва організації:
	Напрямок діяльності організації:

	Дата звільнення :     «__» _________ ____р.


	Адреса та телефон організації:
	Штат компанії:

	Посада, яку обіймали:


	Посадові обов’язки:
	Кількість підлеглих:

	Зарплата:
	
	

	Причина звільнення (пошуку  нової роботи): 




Передостаннє місце роботи
	Дата початку роботи: «__» _________ ____р. 


	Назва організації:
	Напрямок діяльності організації:

	Дата звільнення :     «__» _________ ____р.


	Адреса та телефон організації:
	Штат компанії:

	Посада, яку обіймали:


	Посадові обов’язки:
	Кількість підлеглих:

	Зарплата:
	
	

	Причина звільнення: 




Попередній досвід роботи
	Дата початку роботи: «__» _________ ____р. 


	Назва організації:
	Напрямок діяльності організації:

	Дата звільнення :     «__» _________ ____р.


	Адреса та телефон організації:
	Штат компанії:

	Посада, яку обіймали:


	Посадові обов’язки:
	Кількість підлеглих:

	Зарплата:
	
	

	Причина звільнення: 




Опишіть додаткові навички, отриманий досвід ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
Рекомендації
Вкажіть двох осіб, які можуть Вас порекомендувати, це повинні бути Ваші колишні або теперішні керівники, колеги з роботи, ділові партнери.

	П.І.Б. (повністю)
	Посада та організація
	Телефон

	
	
	

	
	
	


Ваші побажання до нового місця роботи
	Бажана посада
(у порядку переваги)
	Бажана з/п на випр. термін
	Бажана з/п після випр. терміну
	Обов’язки, які Ви б бажали виконувати:



	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Додаткова інформація
	Чи є у Вас можливість їздити
 у відрядження?

□Так    □Ні

	Ви палите?
    □Так  □Ні
	Чи маєте Ви судимості?
    □Так    □Ні
	Чи притягувались Ви до адміністративної відповідальності?

□Так     □Ні   
	Чи можете Ви працювати понаднормово?

□Так         □Ні


1. Чи маєте Ви якісь додаткові джерела доходу? _____________________________________________________________________________________________
2. Чи маєте Ви фінансові зобов’язання (кредити, закладні, позики і т.п)? _____________________________________________________________________________________________
3. Чи працюєте Ви за сумісництвом, чи займаєтесь підприємницькою діяльністю, де _____________________________________________________________________________________________
4. Які критерії роботи є для Вас найбільш важливими при виборі місця роботи? Проранжуйте наведені нижче характеристики, виходячи з Ваших переваг (1 – найбільш важливо, 10 – найменш важливо):

	
	Гарний колектив
	
	Престиж компанії

	
	Гідна зарплата
	
	Гнучкий графік роботи

	
	Можливість самореалізації
	
	Перспективи зросту

	
	Близькість від дому
	
	Стабільність роботи

	
	Вирішення складних задач
	
	Отримання нових навичок


	Чому Ви віддасте перевагу:

	
	-
	виконувати чіткі інструкції керівництва, задані в строго регламентованих рамках того що, коли і яким чином Вам треба зробити .

	
	
	

	
	-
	виконувати поставлені керівником задачі, самостійно визначаючи шляхи та способи досягнення результату, використовуючи свої здібності та ресурси компанії.

	
	
	

	Оцініть, з Вашої точки зору:

	П’ять найбільш сильних Ваших якостей:
	
	П’ять Ваших якостей, які Ви хочете покращити:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Яке Ваше досягнення за останні три роки Ви вважаєте найбільш значимим?

	

	Які Ваші професійні плани на найближчі три-п’ять років?

	

	Що Вас не влаштовувало на колишній роботі?

	

	Що Вам подобалось більш за все на попередній роботі?

	

	Чим Ви займаєтесь у вільний час?

	

	Які обставини можуть змусити Вас шукати нове місце роботи?

	


Ми були б Вам вдячні, якщо Б Ви порекомендуєте нам когось як цікавого та перспективного працівника
	П.І.Б. (повністю)
	Посада та організація
	Телефон

	
	
	

	
	
	


З якого джерела Ви дізнались про нашу Компанію? ______________________________________________

Я, підтверджую, що всі зазначені мною у цій анкеті відомості повні та відповідають дійсності. Відомості про себе та своїх родичів повідомляю добровільно, без якого-небудь примусу. Розумію, що вказання завідомо неправдивої інформації може потягти за собою відмову в оформленні на роботу та згодний(-на) на проведення перевірки достовірності наведених мною даних
______________________                     _________________________________

(підпис)                                                (прізвище, ініціали)
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